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第一部分 文档编写目的 

本文档用来指导学生用户快速学习、使用“广东省普通高中学生综合素质评

价信息管理系统”（以下简称“综评系统”）。  

第二部分 功能简介及使用注意事项 

一、 学生使用流程 

 

学生用户使用综合素质评价信息管理系统主要涉及到个人记录、筛选排序、

材料检查、查看公示、档案查询等流程环节。其中个人记录主要包含思想品德、

身心健康、学业水平、艺术素养、社会实践、自我陈述等六大部分的信息记录，

材料排序主要包含艺术素养、优势学科、社会实践、心理健康、体育竞赛活动、

健康生活方式、思想品德、研究性学习与创新成果等记录的顺序排列。 

二、 使用注意事项 

1、学生记录综评资料 

学生在学期中可随时记录综合素质资料，再由班级统一汇总全班各学生的记

录情况后统一提交，再由学校统一进行公示，公示完成后即归档。 

学生在记录综合素质资料时，只能使用本人账号记录本人资料，完全一对一



 

 

实名记录，如发现入档材料虚假，将会对参与高考及高校录取产生不利影响。 

2、学生筛选综评资料 

学生每学期要求对入选档案的记录材料进行筛选，毕业学期结束前要求对入

选档案的材料进行排序，由省教育厅统一划线选取排序前几位的材料入选总档案。 

3、学生信息核实 

学生如发现系统中学籍信息有误，需要反馈给班主任或教务管理员，由学校

统一在学籍系统中修改信息；学生如发现体检体测数据有误，需要反馈给体育老

师或班主任，由学校统一在体卫艺平台中修改数据；学生发现学业成绩有误，需

要反馈给任课教师，由任课教师根据具体情况在系统中重新录入数据。 

第三部分 登录 

在浏览器中访问广东省教育管理公共服务平台（URL：http://gl.gdedu.gov.cn/），

使用用户名/密码登录。如图 3.1.1： 

 

图 3.1.1 

登录系统广东省教育管理公共服务平台后，在教育应用中找到“普通高中学

生综合素质评价信息管理系统”，点击进入系统入口。如图 3.1.2、3.1.3： 



 

 

 

图 3.1.2 

 

图 3.1.3 

通过广东省教育管理公共服务平台的系统入口登录广东省普通高中学生综

合素质评价信息管理系统。 

第四部分 首页 

登录广东省普通高中学生综合素质评价信息管理系统显示系统首页。如图

4.1： 



 

 

 

图 4.1 

首页主要提供通知公告、结果公示、写实记录入口等功能，其中：通知公告

主要用于显示系统中由各级系统管理员发布的通知公告；结果公示主要用于显示

目前正在公示的情况，并提供质疑等操作了；写实记录入口主要用于快速进入写

实记录模块中的填报页面进行信息录入。 

一、 通知公告 

该模块显示上级部门下发的通知公告，点击名称可以查看该条通知公告的详

细信息，点击“更多”，进入“通知公告列表”，可以查看更多的通知公告信息，

如图 4.1.1： 



 

 

 

图 4.1.1 

点击“更多”，如图 4.1.2： 

 

图 4.1.2 

二、 结果公示 

该模块显示已经公示的档案信息，点击名称可以查看公示范围内的详细信息，

如图 4.2.1： 



 

 

 

图 4.2.1 

点击“更多”，进入“结果公示列表”，可以查看更多的结果公示信息，如图

4.2.2：  

图 4.2.2 

点击公示标题，进入公示内容后，显示学生公示信息列表，通过点击“学生

姓名”、“学籍号”输入框输入信息，然后点击“查询” 按钮进行条件信息查询，

如图 4.2.3： 



 

 

 

图 4.2.3 

对每条学生记录信息，通过点击查看档案可以查看学生档案，如图 4.2.4：  

图 4.2.4 

查看具体档案信息时，鼠标停在可进行质疑的档案内容上会出现“质疑内容”

悬浮框，点击进入“点我发起质疑”进入档案质疑页面，如图 4.2.5： 



 

 

图 4.2.5 

在档案质疑页面中填写质疑内容，上传佐证材料，点击“保存”发起对档案

的质疑流程，发起质疑必须要提供佐证材料，如图 4.2.6： 

图 4.2.6 

三、 写实记录入口 

写实记录入口模块包括：社会实践（社会实践），身心健康（健康生活方式、



 

 

体育竞赛活动、心理健康、安全素养），自我陈述（学生自我陈述），思想品德（校

内活动、校外活动），艺术素养（艺术审美与体验、艺术兴趣与特长、艺术创作

与成果），学业水平（研究性学习与创新成果、优势学科学习情况）等内容。 

点击相应内容，即可进入相应的写实记录页面，如图 4.3.1： 

 

图 4.3.1 

 

第五部分 写实记录 

写实记录模块包括思想品德、身心健康、社会实践、艺术素养、自我陈述等

内容的填写功能和材料排序功能。 

注：带有“无”字样的为从未填写过得写实记录。（如果实际填报项没内容，

可以选择设置成"无"，材料排序不可设置为无），如图 5.1： 



 

 

 

图 5.1 

一、 基本情况 

用户可以对本学期以及历史学期的表彰奖励情况进行查询，如图 5-1-1所示； 

 

图 5-1-1 

 

 点击详情，可以查看该条奖励的详细信息；如图 5-1-2 所示 



 

 

 

图 5-1-2 

二、 思想品德 

用户可以对本学期内思想品德进行查询记录、增添记录、删除记录、修改记

录操作。 

1、校内活动、校外活动 

(1) 记录列表查询 

在写实记录界面中，点击“校内活动、校外活动”下方“添加”按钮，进入

“思想品德”页面，显示本学期已添加的本学期思想品德和思想品德入档历史记

录。 

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”（若

未选入），“取消选入”（若以选入）等按钮进行相关操作。（注：校内活动填写活

动次数，校外活动填写开始时间与结束时间，显示持续时间），如图 5.2.1： 



 

 

 

图 5.2.1 

(2) 操作 

点击“添加”按钮，进入“思想品德编辑”界面，用户按照实际情况填写思

想品德的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕之后

点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成功添

加一条思想品德记录。如图 5.2.2： 

图 5.2.2 



 

 

点击“修改”可对对应的记录进行编辑修改操作，如图 5.2.3： 

图 5.2.3 

 点击“详情”可查看对应记录的详细信息，如图 5.2.4： 

图 5.2.4 

 



 

 

三、学业水平 

1、研究性学习及创新成果 

用户可以对本学期内研究性学习及创新成果信息进行查询、添加、删除、修

改、“选入档案”（若未选入），“取消选入”（若已选入）。 

(1) 列表 

在写实记录界面中，点击“研究性学习及创新成果”下方“添加”按钮，进

入“研究性学习及创新成果”页面，显示本学期已添加的本学期研究性学习及创

新成果信息和研究性学习及创新成果入档历史记录。 

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”等按钮进行相关操

作。如图 5.3.1： 

 图 5.3.1 



 

 

(2) 操作 

点击“添加”按钮，进入“研究性学习及创新成果信息编辑”界面，用户按

照实际情况填写典型事例的相关信息；选择相应的教学班并在下方“佐证材料”

编辑页面，选择相应的材料，完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无

误后，点击“保存”按钮，即可成功添加一条研究性学习及创新成果记录。 

指导老师的选择，是全校范围的，选择教师采用下拉查询的方式，由所选教

师对自己的研究性学习进行评价。（注：填写项目后的“？”符号中有详细的填

写说明，建议在填写前仔细阅读），如图 5.3.2： 

 

图 5.3.2 

 点击“修改”可对对应的记录进行编辑修改操作，如图 5.3.3： 

图 5.3.3 



 

 

点击“详情”可查看对应记录的详细信息，如图 5.3.4： 

 

图 5.3.4 

2、优势学科学习情况 

用户可以对本学期内优势学科学习情况进行添加、修改操作。点击保存可以

进行添加、修改操作。（每学期只有一条记录） 

在写实记录界面中，点击“优势学科学习情况”下方“添加”按钮，进入“优

势学科学习情况”页面，显示本学期优势学科学习情况，如图 5.3.5： 



 

 

图 5.3.5 

四、身心健康 

用户可以对本学期内身心健康信息进行查询、添加、删除、修改等操作。 

1、健康生活方式 

用户可以对本学期内健康生活方式进行添加、查询、修改操作。点击保存可

以进行添加、修改操作。（每学期只有一条记录） 

在写实记录界面中，点击“健康生活方式”下方“添加”按钮，进入“健康

生活方式”页面，显示本学期健康生活方式以及历史学期健康生活方式信息，如

图 5.4.1： 

 

图 5.4.1 



 

 

健康生活方式入档历史记录，如图 5.4.2： 

图 5.4.2 

2、体育竞赛活动 

用户可以对本学期内体育竞赛活动进行查询记录、增添记录、删除记录、修

改记录操作。 

(1) 记录列表查询 

在写实记录界面中，点击“体育竞赛活动”下方“添加”按钮，进入“体育

竞赛活动”页面，显示本学期已添加的本学期体育竞赛活动和体育竞赛活动入档

历史记录。 

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”（若

未选入），“取消选入”（若已选入）等按钮进行相关操作，如图 5.4.3： 



 

 

图 5.4.3 

(2) 操作 

点击“添加”按钮，进入“体育竞赛活动编辑”界面，用户按照实际情况填

写体育竞赛活动的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，

完毕之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即

可成功添加一条体育竞赛活动记录。如图 5.4.4： 

图 5.4.4 



 

 

点击“修改”可对对应的记录进行编辑修改操作，如图 5.4.5： 

图 5.4.5 

点击“详情”可查看对应记录的详细信息，如图 5.4.6： 

图 5.4.6 



 

 

3、心理健康 

用户可以对本学期内心理健康进行添加、修改操作。点击保存可以进行添加、

修改操作。（每学期只有一条记录） 

在写实记录界面中，点击“心理健康”下方“添加”按钮，进入“心理健康”

页面，显示本学期心理健康，如图 5.4.7；点击下方心理健康入档历史可显示历

史学期心理健康，图 5.4.8： 

 

 

图 5.4.7 

 

图 5.4.8 



 

 

4、安全素养 

用户可以对本学期内安全素养进行添加、修改操作。点击保存可以进行添加、

修改操作。（每学期只有一条记录） 

在写实记录界面中，点击“安全素养”下方“添加”按钮，进入“安全素养”

页面，显示本学期安全素养，如图 5.4.9；点击下方安全素养入档历史可显示历

史学期安全素养，图 5.4.10： 

 

图 5.4.9 

 

图 5.4.10 

五、 社会实践 

用户可以对本学期内社会实践信息进行查询、添加、删除、修改。项目分类



 

 

有生活技能锻炼、职业调研与体验、研学旅行、专题调查研究、企事业参观学习、

军训六大类。 

1、 列表 

在写实记录界面中，点击“社会实践”下方“添加”按钮，进入“社会实践”

页面，显示本学期已添加的社会实践信息和社会实践入档历史记录。 

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”（若

未选入），“取消选入”（若已选入）等按钮进行相关操作。如图 5.5.1： 

 

图 5.5.1 

2、 操作 

点击“添加”按钮，进入“社会实践信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写社会实践的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕

之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成

功添加一条社会实践记录，如图 5.5.2 



 

 

 

图 5.5.2 

点击“修改”可对对应的记录进行编辑修改操作，如图 5.5.3： 

 

图 5.5.3 

点击“详情”可查看对应记录的详细信息，如图 5.5.4： 



 

 

图 5.5.4 

六、 艺术素养 

用户可以对本学期内心理健康信息进行添加、修改操作。艺术素养类型有艺

术审美与体检、艺术兴趣与特长、艺术创作与成果三大类。 

1、 列表 

在写实记录界面中，点击艺术素养下三大类下方“添加”按钮，进入“艺术

素养”页面，显示本学期已添加的本学期艺术素养信息和艺术素养入档历史记录。 

在每一条记录后面，可以选择“详情”，“删除”，“修改”，“选入档案”（若

未选入），“取消选入”（若已选入）等按钮进行相关操作，如图 5.6.1： 



 

 

 

图 5.6.1 

2、 操作 

点击“添加”按钮，进入“艺术素养信息编辑”界面，用户按照实际情况填

写艺术素养的相关信息；在下方“佐证材料”编辑页面，选择相应的材料，完毕

之后点击“上传”按钮；信息和材料都确认无误后，点击“保存”按钮，即可成

功添加一条艺术素养记录。如图 5.6.2： 

图 5.6.2 

点击“修改”可对对应的记录进行编辑修改操作，如图 5.6.3： 



 

 

图 5.6.3 

点击“详情”可查看对应记录的详细信息，如图 5.6.4： 

图 5.6.4 

七、 陈述报告 

用户可以对本学期内陈述报告信息进行添加、修改操作。 

在写实记录界面中，点击“学生自我陈述”下方“添加”按钮，进入“学生



 

 

自我陈述”页面，显示本学期学生自我陈述信息，本学期教师评语，学生自我陈

述入档历史记录。在“学生自我陈述入档历史记录”每一条记录陈述报告的内容

中有详情链接，点击链接可以查看历史入档详情。用户按照实际情况填写学生自

我陈述的相关信息，确认无误后，点击“保存”按钮，即可成功添加一条学生自

我陈述记录。如图 5.7.1 

 

 

图 5.7.1 

 

在“学生自我陈述入档历史记录”每一条记录陈述报告的内容中有详情链接，

点击链接可以查看历史入档详情。如图 5.7.2 



 

 

 

图 5.7.2 

八、 材料排序 

用户可以对已经添加的艺术素养、优势学科、社会实践、心理健康、体育竞

赛活动、健康生活方式、思想品德、研究性学习与创新成果进行排序、安全素养、

学生欺凌、自我陈述。 

系统将根据全省统一选取数量标准，依照本页面设置顺序，选取相应数量内

容选入档案，例如取数量标准为选取 3项，则系统会选取第 1、2、3项进入档案。 

在写实记录界面中，点击“材料排序”下方“排序”按钮，进入排序页面。 

在页面右侧选择要排序的材料类型，输入要排序的顺序号（数字 1,2,3……），

填写完毕，确认无误后点击“保存排序结果”按钮即可，如图 5.8.1： 



 

 

图 5.8.1 

第六部分 档案查看 

档案查看模块包括学期档案、材料记录情况等功能。其中：学期档案用于查

看各学期的学期档案和高中阶段中档案；材料记录情况用于查看本学期综合素质

评价材料记录的填写情况。如图 6.1.1： 

 

图 6.1.1 



 

 

一、 学期档案 

1、学期档案 

在档案查看界面中，点击具体某学期按钮（如“2017-2018 下学期”），即可

进入对应学期档案查看页面。 

查看学期档案中，即可以分标签查看各部分的内容，也可以将整个档案全部

打印成 PDF文档下载查看，如图 6.1.2： 

图 6.1.2 

2、学年总档案 

在档案查看界面中，高三下学期学校上报后即生成高中总三年综评总档案。

点击“总档案”，即可进入总档案查看页面。 

查看学年总档案中，即可以分标签查看各部分的内容，也可以将整个档案全

部打印成 PDF文档下载查看，如图 6.1.3： 



 

 

 

图 6.1.3 

二、 写实记录情况 

在档案查看界面中，写实记录情况标题下方显示了各项记录的填写情况，百

分比表示此项记录的填写百分比，点击各记录项目即可进入相应页面进行查看，

如图 6.2.1： 

图 6.2.1 

第七部分  公示质疑 

公示质疑模块包括发起的质疑、受到的质疑等功能。其中：发起的质疑用于



 

 

查看本人发起的对他人档案的质疑内容；受到的质疑用于查看其他人对本人档案

材料的质疑内容。 

一、 发起的质疑 

在主界面上，选择“公示质疑-发起的质疑”，进入发起的质疑页面。用户可

在此页面中查看本人提出的质疑内容，可对质疑内容进行删除、查看处理意见、

查看质疑佐证材料、查看申辩详情、查看质疑的档案记录等操作。如图 7.1.1 所

示。  

图 7.1.1 

点击删除可以删除自己发起的质疑，如图 7.1.2： 

 

图 7.1.2 

点击处理意见可以查看学校教务管理员对本次质疑的处理意见，是否属实选

项，若经审核质疑属实，被质疑人要对公示内容做出修改、撤销等；若经审核质

疑不实，则维持原有内容，并放入档案；若经审核无法确定，则档案内容和质疑

内容真实情况待定，被质疑人可以提供有力证明给学校，学校进一步做判定，倘

若学生修改档案，则质疑消除。如图 7.1.3： 



 

 

图 7.1.3 

点击质疑材料可以查看发起质疑的佐证材料信息，如图 7.1.4： 

图 7.1.4 

点击申辩详情可以查看被质疑学生的申辩信息，如图 7.1.5： 

图 7.1.5 

点击质疑记录可以查看被质疑学生的质疑项详细信息，如图 7.1.6： 



 

 

 

图 7.1.6 

二、 受到的质疑 

在主界面上，选择“公示质疑-受到的质疑”，进入受到的质疑页面。用户可

在此页面中查看他人对本人档案提出的质疑内容，可对质疑内容进行查看处理意

见、申辩、质疑记录等操作。如图 7.2.1 所示。 

 

图 7.2.1 

点击处理意见可以查看学校教务管理员对本次质疑的处理意见，是否属实选

项，若经审核质疑属实，被质疑人要对公示内容做出修改、撤销等；若经审核质

疑不实，则维持原有内容，并放入档案；若经审核无法确定，则档案内容和质疑

内容真实情况待定，本人可以提供有力的证明供学校进一步判断，如本人选择修

改档案，则质疑消除。如图 7.2.2： 



 

 

图 7.2.2 

点击申辩，可以为自己被质疑的填报项目进行申辩和修改申辩，如图 7.2.3： 

图 7.2.3 

点击质疑记录可以查看被质疑项的详细信息，如图 7.2.4： 



 

 

图 7.2.4 

第八部分 我的课表 

在主界面选择“我的课表”，进入我的课表界面，显示了本学期该用户每天

的选课情况，如图 8.1.1： 

图 8.1.1 


